
Définition
Microsoft Windows 11 est la dernière version du système d'exploitation de Microsoft. Ce cours de 
base, destiné spécialement aux débutants, est une préparation indispensable pour aborder d'autres 
programmes en toute sécurité. Le rythme choisi permet à chacun de se familiariser avec Windows et 
l'ordinateur en toute tranquillité.

Objectif général
Acquérir les compétences de base pour utiliser 
efficacement le système d'exploitation Windows. 
Se familiariser avec l'interface, la gestion des 
fichiers et des dossiers, l'utilisation des 
applications courantes, et la compréhension des 
concepts fondamentaux de l'environnement 
Windows.

Public cible
Ce cours est destiné aux débutants.

Contenu du cours Initiation à Windows
L'informatique en général
Présentation d'un ordinateur
Windows et son environnement
- Le bouton démarrer et la barre des tâches
- Les fenêtres, les accessoires et la corbeille
- Les paramètres
- Les notifications 
Travailler avec Windows
- Les programmes fournis avec Windows
- Utilisation des programmes
- La notion de fichier : création, ouverture, enregistrement, impression et fermeture
- L'organisation du poste de travail
- Quitter Windows 
L'explorateur Windows
- La structure
- La création, le déplacement, la suppression d'un dossier ou d'un fichier 
La recherche de fichiers et des dossiers

Méthode de travail
Le cours Initiation à Windows est basé sur un support théorique, la mise en pratique au moyen 
d'exercices et un encadrement personnalisé du formateur.

Durée et prix
Cours en entreprise (forfait jusqu'à 8 personnes): CHF 750.- / 3h.
Cours à distance: CHF 300.- le module entier.

Pré-requis
Aucun

Initiation à Windows

 Maîtrisez Windows en un clin d'œil !
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