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■ INFORMATIQUE

Adobe Formulaires.
Convertissez facilement en formulaire PDF dynamique un formulaire papier numérisé ou un formulaire
simple composé dans Microsoft Word, Excel ou dans une autre application. 
Acrobat permet de convertir simplement et rapidement des fichiers MS Office au format PDF mais ce
n’est pas sa seule qualité. En effet, il est possible d’ajouter du dynamisme dans un document PDF en
rajoutant des champs de formulaire permettant à l’utilisateur final de saisir des informations.  

DURÉE

Sur demande

EN ENTREPRISE

Sur demande

En présentiel, pour votre

groupe

À DISTANCE

CHF 300.–

Le module entier, à votre

rythme

PRÉREQUIS

Connaissances de

Windows et d'Office.

Programme

Création de formulaires interactifs à partir de documents
existants
- Champs textes
- Champs numériques
- Champs dates
- Listes déroulantes
- Cases à cocher
- Boutons « radio »
- Boutons d’action
- Champs signature numériques
Mise en forme des champs
Validation des champs pour limiter les entrées
Automatisation (envoi des réponses par email)
Protection d’un formulaire (lecture seule, restrictions à
l’impression, …)

Objectifs

Acquérir les compétences nécessaires pour créer, gérer et
distribuer efficacement des formulaires interactifs à l'aide des
logiciels Adobe, tels qu'Adobe Acrobat Pro. Ces formulaires
peuvent être utilisés dans divers contextes, tels que la collecte
d'informations, les enquêtes, les inscriptions, etc.

Pour qui ?
Toute personne travaillant dans les
domaines de l'administration, des
ressources humaines, du marketing, de la
gestion de projets et de la communication.

Méthode

Le cours repose sur un support théorique, la
mise en pratique au moyen d'exercices en
lien avec les situations professionnelles
courantes, et un encadrement personnalisé
du formateur. Chaque participant dispose
d'un poste de travail.
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